MINISTERUL SANATATIL, MUNCII SI PROTECTIEI SOCIALE
AL REPUBLICII MOLDOVA
INSTITUTIA MEDICO-SANITARA PUBLICA
INSTITUTUL DE MEDICINA URGENTA
MD - 2004, mun.Chisinau, str.T.Ciorb4, nr. 1

Email: anticamera@urgenta.md

Tel: (022) 2507 04

ORDIN

Nr.11 10 ianuarie 2020

»Cu privire la aprobarea Regulamentului

cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea,

utilizarea, rascumpirarea cadourilor simbolice, a

celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor

actiuni de protocol, in cadrul IMSP IMU,

aprobarea Registrului de evident: al cadourilor

si instituirea Comisiei de evidenti si evaluare a cadourilor”

In temeiul Hotararii Guvernului nr. 134 din 22.02.2013 privind stabilirea
valorii admise a cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul
anumitor actiuni de protocol, Regulamentului Institutiei Medico-Sanitare Publice
»lnstitutul de Medicind Urgentd” aprobat prin Ordinul Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei Sociale nr.1025 din 31.12.2015,

ORDON:

1. A aproba Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea, pistrarea,
utilizarea si rascumpdrarea cadourilor in cadrul IMSP IMU (anexa 1).
2. A intocmi Registrul de evidents a cadourilor.
3. A institui Comisia de evaluare, evidenti, a cadourilor in urmitoarea
componenta:
Uliana Morozan — sef Serviciul juridic - presedintele Comisiei;
Stela Agache — contabil sef - membru;
Svetlana Gorbatii - Sef al cancelariei - secretarul Comisiei;



Membrii supleanti:

Tatiana Suru — sef Serviciul achizitii publice;

Liliana Buzila — contabil sef adjunct;

Anastasia Ivaniuc - specialist coordonator in sectia resurse umane.

4. In calitate de persoani responsabild de tinerea Registrului de evidentd a
cadourilor in cadrul IMSP IMU se desemneaza dna Svetlana Gorbatli, secretarul
Comisiei de evidentd si evaluare a cadourilor.

5. Comisia de evidentd si evaluare a cadourilor, va activa in baza
Regulamentului cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea,
rascumpdrarea cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul
anumitor actiuni de protocol din cadrul IMSP IMU.

6. Dna Svetlana Gorbatli, va aduce la cunostintd sefilor departamentelor,
subdiviziunilor continutul prezentului ordin si a Regulamentului cu privire la
evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea si rascumpararea cadourilor simbolice, a
celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol in cadrul
IMSP IMU.

7. Controlul executérii prezentului ordin mi-1 asum personal.
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APROBAT

prin ordinul IMSP IMU nr. 11
‘ din 10.01.2020

Semnétura, stampila

REGULAMENT
cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea si riscumpairarea
cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor
actiuni de protocol in cadrul IMSP ,,Institutul de Medicini Urgenta”

I. Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament este elaborate in conformitate cu Regulamentul
cadru cu privire la evidenta, evaluarea, pastrarea, utilizarea si riscumpararea
cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni
de protocol, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr. 134 din 22.02.2013 privind
stabilirea valorii admise a cadourilor simbolice, a celor oferite din politete sau
cu prilejul anumitor actiuni de protocol si determind modul de activitate a
Comisiei de evaluare si evidentd a cadourilor, precum si modul de evidentd,
evaluare, pastrare, utilizare si riascumpdarare a cadourilor simbolice, a celor
oferite din politete cu prilejul anumitor actiuni de protocol (in continuare -
cadouri) membrilor si angajatilor IMSP Institutul de Medicind Urgentd”, (in
continuare - IMSP IMU), subiecti ai Legii nr.16-XVI din 15 februarie 2008 cu
privire la conflictul de interese, Codul Deontologic al lucritorului medical si al
farmacistului, aprobat prin Hotérirea Guvernului nr.192 din 24 martie 2017.

2. Sunt exceptate de la prevederile prezentului Regulament:

a) Medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele
asemenea, primate in exercitarea functiei;
b) Produsele perisabile.
~ II COMISIA DE EVIDENTA ST EVALUARE A CADOURILOR.
EVALUAREA CADOURILOR
3. Comisia de evidentd si evaluare a cadourilor este instituitd prin actul
administrative al directorului IMSP IMU (in continuare - Comisia).

4. Comisia este compusi din 3 membri, inclusive un presedinte si un secretar. Din
componenta Comisiei face parte, in mod obligatoriu, un angajat al Contabilitatii
din cadrul IMSP IMU. Prin actul administrative de constituire a Comisiei, sunt
desemnati si 3 membri supleanti.

5. Pentru activitatea desfasuratid in cadrul Comisiei, membrii acesteia nu sunt
retribuiti.

6. Comisia are urmétoarele atributii:



a) tine evidenta cadourilor;

b) evaluiaza cadourile;

¢) returneaza cadoul beneficiarului;

d) propune directorului IMSP IMU, dupd caz, pastrarea cadoului in

gestiunea institutiei publice, transmiterea cadouluicitre o institutie publicad

de profil sau transmiterea cadoului cu titlu gratuity in scopuri de caritate;

€) asogura pastrarea si securitatea cadourilor predate Comisiei;

f) inventariaza cadourile;

g) publici anual pe pagina web a IMSP IMU lista cadourilor si

beneficiarilor acestora.

7. Sedintele Comisiei se convoaca de presedinte in termen de 3 zile lucratoare de
la data depunerii de catre beneficiar a demersului privind predarea cadoului.

8. Sedintele Comisiei sunt deliberative daci la ele participa toti membrii acesteia.
Toate deciziile Comisiei se iau cu majoritatea simpld de voturi si se
consemneaza Intr-un process-verbal, semnat de toti membrii.

9.  In cazul in care unul sau mai multi membri ai Comisiei au solicitat
evaluarea cadoului primit, acestia nu participd la sedintele Comisiei, fiind
inlocuiti de supleanti, in ordinea indicata in actul administrativ de constituire a
comisiei. Dispozitiile pct.8 se aplica in modul corespunzitor.

10.  In cazul neparticiparii presedintelui sau secretarului Comisiei, Comisia
decide asupra exercitarii atributiilor acestora de citre unul dintre membrii
Comisiei sau, dupé caz, de catre supleant.

Comisia evalueaza cadoul, tinind cont de pretul estimativ al acestuia, indicat in
demersul beneficiarului sau in documentele anexate la demers. In cazul lipsei
informatiilor privind pretul cadoului, Comisia determind valoarea acestuia
pornind de la pretul de piatd la data predarii cadoului pentru bunuri analogice.
Daca sé cunoaste pretul cadoului in valutd strdini, valoarea acestuia se stabileste
in lei moldovenesti la cursul oficial stabilit de Banca Nationald a Moldovei la ziua
evaludrii.

11. In cazul in care Comisia ajunge la concluzia ci respectivul cadou poate
avea o valoare istoricd, stiintificd, artistici sau altd valoare culturald si
evaloarea acestuia este imposibila din cauza unicitétii sale, precum si in situatia
in care nu se ajunge la un consens asupra valorii cadoului, Comisia va consulta
in mod obligatoriu expertii din domeniu, care vor prezenta raportul de evaloare
in termen de 30 de zile lucritoare.

12.  Consultarea expertilor se efectueaza de catre IMSP IMU sau organizatia
publica care solicitd evaluarea cadoului, din contul mijloacelor financiare ale
acestora.

13.  Dacd nu este necesard invitarea unui expert pentru evaluarea cadoului,
iar Comisia nu a ajuns la un consens asupra deciziei care urmeazi a fi luat,



presedintele Comisiei convoacd, in termen de 5 zile lucritoare, o sedintd
suplimentard, pentru a discuta problema respectiva.
14. Ca urmare a evaluarii, Comisia i-a una din urmétoarele decizii:

1) returnarea cadoului beneficiarului — in cazul in care valoarea cadoului nu
depaseste suma de 1000 lei;

2) riscumpdrarea cadoului — in cazul in care valoarea cadoului depaseste
suma de 1000 lei;

3) trecerea cadoului in gestiunea IMSP IMU:

a) In cazul in care valoarea acestuia depaseste suma de 1000 lei si
beneficiarul nu a prezentat, in termenul stabilit, dovada de plata a contra
valorii;

b) daca beneficiarul solicitd in mod expres, In demersul privind predarea
cadoului, transmiterea acestuia in gestiunea IMSP IMU.

15. In cazul in care nu este deacord cu rezultatele evalorii efectuate si cu decizia
Comisiei privind trecerea cadoului in gestiunea IMSP IMU, beneficiarul este
in drepft §é le conteste 1n instanta de judecatd competenta.

III. EVIDENTA CADOURILOR

Beneﬁ01aru1 are obligatia sd declare cadourile si sd le prezinte in starea initiald

Comisiei, in termen de 7 zile lucritoare de la primire. In cazul in care cadoul este
primit in timpul aflarii beneficiarului In deplasare, acesta urmeaza a fi declarat in
termen de 7 zile lucratoare de la data revenirii la locul de munca.
17. Beneficiarul nainteazd Comisiei un demers privind predarea cadoului (in
continuare — demers), formulat in scris conform anexei nr.l la prezentul
Regulament, care este insotit de cadoul primit si, dupd caz, de alte documente
aferente acestuia.

18. Dupd primirea demersului, secretarul Comisiei intocmeste un act de predare-
primire a cadoului, conform Anexei nr.2 al prezentului Regulament. Copia actului
de predare-primire este eliberata beneficiarului.

19. Cadourile se inregistreazd intru-un Registru special, cu character public,
tinut manual si electronic, denumit Registru de evidentd a cadourilor (in continuare
- Registru).

20. Registrul se tine In limba de stat si trebuie sa fie intocmit conform Anexei
nr.3 la prezentul Regulament.

21. Inscrierea In Regisrtu se efectueazd imediat dupd intocmirea actului de
predare-primire a cadoului, cu atribuirea unui numar de Inregistrare.

22. Inregistrarea repetata a cadoului in Registru se interzice.

23. Inscrierile in Registru se efectueazi astfel incat si fie exclusa p051b111tatea
radierii (stergerii, distrugerii) lor prin metode mecanice, chimice sau prin alte
metode ori prin orice alt mod, fara a lasa urme vizibile.



24. Inscrierile trebuie ficute citet, clar, fara prescurtiri, pentru a evita interpretérile
echivoce. Toate datele vor fi scrise in forma completa, potrivit informatiilor incluse
in demers.
25. Fiecare inscriere 1n Registru se certifica prin semndtura secretarului.
26. Concomitent cu emiterea actului specificat in pct. 15, se face mentiunea in
Registru cu privire la acest fapt.
27. IMSP Institutul de Medicind Urgenta se obligd sa asigure pastrarea Registrului
in arhiva proprie, in modul stabilit de legislatie.

IV. UTILIZAREA SI RASCUMPARAREA CADOURILOR

28. In cazul luarii deciziei previzute in pct. 15 subpct.1), Comisia returneaza
beneficiarului cadoul In termen de 3 zile lucritoare, intocmind un act de returnare,
conform modelului prezentat in Anexa nr. 4 la prezentul Regulament.

29. In cazul luarii deciziei prevazute in pct. 15 subpct. 2), Comisia este obligatd

sd informeze beneficiarul, in termen de o zi, despre dreptul siu de riscumpirare a
cadoului, dacd acesta va achita contravaloarea cadoului, stabilitd prin decizia
Comisiei.

30. Plata contravalorii se efectueazi in termen de 30 zile calendaristice de la
data aducerii la cunostintd a deciziei previzute la pct. 15 subpct. 2), in contul
bugetului de stat.

31. Dupd prezentarea dovezii de platd, cadoul este returnat beneficiarului in
termen de 3 zile, intocmindu-se un act de returnare, conform modelului prezentat
in anexa nr. 4 la Regulament.

32. Dacd in termenul spemﬁcat in pct. 31 beneficiarul nu a prezentat dovada de
platd a contravalorii, Comisia ia decizia privind trecerea cadoului in gestiunea
IMSP IMU.

33. In cazul luirii deciziei prevazute la pct. 15 subpct. 3), Comisia transmite
cadoul in gestiunea IMSP IMU in termen de 30 dezile calendaristice, pentru a fi
utilizat conform destinatiei.

34. Cadourile care prezinta valoare istoricd, stiintifics, artistic sau altd valoarte
cultural, precum si obiectele de cult, trecute in gestiunea IMSP IMU, pot fi
transmise cu titlu gratuit in gestiunea muzeelor, bibliotecilor, altor institutii, cu
informarea Ministerului Culturii. Odati cu transmiterea cadoului se face mentiunea
respectivd in Registru, indicandu-se data trasmiterii.

35. In cazul in care cadoul mentionat in pct. 35 prezintd valoare pentru IMSP
Institutul, de Medicina Urgentd, acesta poate ramane in gestiunea IMSP IMU, cu
1nformarea Ministerului Culturii.

36. Anual Comisia inventariazi cadourile aflate in gestiunea IMSP IMU si
propune direcorului IMSP IMU lista cadourilor care pot fi instriinate sau transmise
cu titlu gratuit in scopuri de caritate. Directorul IMSP IMU aprob4 lista respectiva.

37. Cadourile trecute in gestiunea IMSP IMU pot fi transmise cu titlu gratuit in
scopurl de caritate, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.

38. Instrainarea cadourilor trecute in gestiunea IMSP IMU se efectueazd in
conformitate cu legislatia in vigoare.

39. Mijloacele incasate din instrdinarea cadourilor in conditiile pct. 39 se
transfer in contul bugetului de stat.



V. PASTRAREA CADOURILOR

40. IMSP IMU creazi conditiile necesare pentru pistrarea cadourilor trecute in
gestiunea institutiei, rezervind incdperi sau spatii adecvate pentru asigurarea
integritétii acestora. In acest sens, IMSP IMU poate dispune, dupi caz, crearea
unui muzeu sau a unei sili de expozitie.

41. Directorul IMSP IMU numeste, printr-un act administrativ, persoana
responsabild de pastrarea cadourilor trecute in gestiunea IMSP IMU.



Anexa nr. 1
la Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea,
pastrarea, utilizarea si rascumpararea cadourilor simbolice,

a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol
in cadrul IMSP IMU

DEMERS
privind predarea cadoului

Subsemnatul (a)

(numele, prenumele, functia definuta si subdiviziunea in cadrul careia activeaz beneficiarul)

declar ci acest cadou a fost oferit de

(numele/denumirea persoanei/institutiei care a oferit cadoul, datele de contact ale acesteia)

in contextul

Descrierea cadoului:

Valoarea estimativa a cadoului (lei):

(se indica, dupi caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul in gestiunea IMSP IMU)

Data completirii

Semnéitura beneficiarului




Anexanr, 2

la Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea,

Pastrarea, utilizarea si rascumpdrarea cadourilor simbolice,
a celor oferite din politete sau cu prilejul anumitor acfiuni de protocol

in cadrul IMSP IMU

ACT
de predare-primire a cadoului

2020

Prin prezentul act, se ia la pastrare cadoul predat
de

(numele, prenumele, funciia definuta de beneficiar)

in contextul

Cadoul a fost predat Impreuna cu urmatoarele documente:

A predat: A primit, secretarul Comisie;:

Numele, prenumele
Semnatura

Numele, prenumele
Semnitura

Actul de predare-primire a fost intocmit in 2 exemplare.



